v HANDELS- UND Eine Schule des BZLU |
KADERSCHULE LUZERN -
Bildungszentrum Luzern

lch packe
es an!

SEITZ aindelsschule Luzern'| Dipl. Kaufma

DIE HANDELSSCH



Die Handelsschule.

Personlich. Praktisch. Visionar. 4
Stimmen zur SEITZ 5
Studium

Schulungsmodell 6
Studieninhalte 7
Modularer Lehrplan 8

Organisatorisches

Zulassung und Anmeldung 10
Studienstart und Unterrichtszeiten 10
Studiengebiihren und Benefits "

BZLU | Bildungszentrum Luzern

Mission 12
Team 13
Standort und Unterrichtsqualitat 14
BZLU Bildungsangebot 15
Impressum

Herausgeberin und Copyright: BZLU | Bildungszentrum Luzern
Design: Planet / Sarah Riedi

Bilder: Christian Ammann / Roman Beer

August 2023



WIR MACHEN SIE FIT FUR DEN
JOB VON MORGEN!

Wir leben in einer dynamischen, sich schnell verdandernden Welt. Globalisierung, Digitalisierung,
Individualisierung, Nachhaltigkeit - die aktuellen Entwicklungen haben einen tiefgreifenden Einfluss
auf unsere Gesellschaft und die Wirtschaftswelt. Auch Sie erleben das tagtaglich: Arbeit und Freizeit
verschmelzen immer mehr miteinander, Hierarchien verschieben sich, Probleme werden komplexer.
Ihre Flexibilitat, Kreativitdt und Teamwork sind mehr gefordert als je zuvor.

An der SEITZ Handelsschule Luzern, als Schule
des BZLU Bildungszentrum Luzern, bauen Sie die
Basis auf, um wirtschaftliche Zusammenhange zu
verstehen und als Teil davon agieren zu kdnnen.
Sie lernen die kaufmannischen und betriebswirt-
schaftlichen Grundlagen kennen.

Die Lerninhalte des Handelsdiploms SEITZ richten
sich nach einer erwachsenengerechten kaufman-
nischen Ausbildung und entsprechen den Bediirf-
nissen der Praxis. Sie eignen sich in zwei Modulen
grundlegende Kenntnisse im Bereich Betriebs-
wirtschaft und Management an und konnen mit
modernen Kommunikationsmitteln arbeiten.
Zudem werden |hre Selbst- sowie Sozialkompe-
tenzen gefordert.

Mit hrem Abschluss Handelsdiplom SEITZ und
dem Titel Dipl. Kaufmann/-frau SEITZ legen Sie
eine wertvolle Basis fiir Ihre Zukunft. Lassen Sie
sich inspirieren, lernen Sie und wachsen Sie - und
gestalten Sie jetzt mit uns die Zukunft.

PR

Patrick Riedi Stefan Mdller
Direktor BZLU Leiter SEITZ Handelsschule
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DIE HANDELSSCHULE.

Persénlich

Wir ermutigen Sie, lhre Komfortzone zu verlassen
und Grenzen zu iberwinden. Wir unterstitzen Sie
in diesem Prozess - sei es im Unterricht oder in
personlichen Gesprachen. So schaffen Sie es, das
Beste aus sich herauszuholen.

Praktisch

Wir vermitteln lhnen aktuelle und relevante Inhal-
te mit konsequentem Praxisbezug, um lhren Ein-
stieg in die kaufmannische Branche bestmdglich
vorzubereiten. Zudem schaffen wir regelmassig
Moglichkeiten, das Gelernte zu repetieren, Erfah-
rungen zu sammeln und zu trainieren. So fiihren
wir Sie vom Wissen zum Kénnen und reflektieren
mit lhnen Ihren Lernfortschritt.

| &

Visionar

Wir er6ffnen Perspektiven: Integriert in unsere
Ausbildung sind das Office- sowie das Business-
Zertifikat. Mit dem Handelsdiplom ist zudem der
direkte Einstieg in unseren gesamten Kader-
bereich maoglich. Als visiondrer Bildungsanbieter
nehmen wir eine Vorreiterrolle ein und setzen
Trends. Mit einer motivierenden Didaktik, einem
fortschrittlichen Lernumfeld und einzigartigen
Lernsettings inspirieren wir unsere Studierenden
zum Lernen und Wachsen.



STIMMEN
/UR SEITZ

«lch kann die SEITZ allen empfehlen die eine
fachliche Weiterentwicklung anstreben.

Ich lernte meine Interessen wahrend der
Handelsschule immer mehr kennen: Dies
motivierte mich weiterzumachen. Ich emp-
fehle die SEITZ am BZLU zu absolvieren,
weil die Verknlpfung mit der HFW&HFT
das perfekte berufliche Sprungbrett aus-
macht.»

Martina Marbacher | Alumni

«An der SEITZ ist man von Anfang an individuell
auf mich eingegangen und hat mit mir meine
Ausbildungs-Maoglichkeiten evaluiert. Mich tiber-
zeugen der personliche Ansatz und der modulare
Aufbau des Studiums. Nach jedem Studiensemes-
ter habe ich ein Diplom in der Hand, fiir meine
berufliche Laufbahn ist das Gold wert.»

Richard Lerch | Alumni

«In meinem Unterricht verkniipfe ich die Theorie
und die Praxis. Es ist fiir mich wichtig, dass die
Studierenden die im Unterricht erarbeiteten Skills
im (zukiinftigen) Bliro-Job anwenden kénnen und
so einen Mehrwert im Beruf haben. So macht

das Lernen und auch das Unterrichten Spass und
die Schulstunden sind abwechslungsreich und
spannend.»

Matthias Liithi | Dozent




Studium

SCHULUNGS-
MODELL

Die Handelsschule dauert ein Jahr und wird mit dem Handelsdiplom SEITZ abgeschlossen.
Innerhalb des Schuljahres werden zwei Zertifikate erworben.

®

Handelsdiplom SEITZ
Dipl. Kaufmann/-frau SEITZ

L .

Office Zertifikat Business Zertifikat

Informatik Wirtschaft Wirtschaft

Abschlusspriifungen 8 Vernetzung 16
Priifungsvorbereitung 8
Abschlusspriifungen 8
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STUDIEN-
INHALTE

Studium

Office-Zertifikat (jeweils von August bis Dezember)

Absolvierende kdnnen allgemeine kaufmannische Biiroarbeiten ausfiihren, zeigen sich sicher und geiibt im Umgang mit den
neuesten Microsoft-Office-Anwendungen und kdnnen adressatengerecht kommunizieren.

Informatik

Office 365, Word, Excel, Powerpoint, Kollaborationstools,
elektronische Nachrichten, Teamfunktionen, Datenver-
waltung, Dateimanagement, Virenschutz, Datensicherheit,
Datenschutz, Webbrowser, Social Media, Informations-
technologien

> Sie bendtigen fiir den Unterricht in diesem Semester
einen eigenen Laptop.

Kommunikation

Kommunikation Theorie:

Basiskompetenzen in der Kommunikation, Kommunika-
tionstechniken einsetzen, Wirkungsvolle Kommunikation,
Rhetorik

Schriftliche Kommunikation:
Regelkonforme Dokumentdarstellung, Korrespondenz,
Grundlagen «gangiger Geschaftsverkehr»

Business Zertifikat (jeweils von Februar bis Juni)

Die Absolvierenden beherrschen die betriebswirtschaftlichen Grundlagen, welche fiir die Arbeit im Biiro bené&tigt werden

und fir héhere Weiterbildungen die Basis bilden.

Betriebswirtschaft (BWL)

Unternehmung und Umwelt, Typologie der Unternehmen,
Ziele, Zielkonflikte, Bediirfnisse, Giiterarten, Wertschop-
fungskette, Aufbau- und Ablauforganisation, Grundbegriffe
des Marketings, Grundlagen der Fiihrung, Probleml|dsungs-
methodik, Risiken, Vorsorge und Versicherungen, Sozialver-
sicherungen.

Volkswirtschaft (VWL)

Wirtschaftskreislauf, Wirtschaftsleistung, Marktwirtschaft,
Konjunkturzyklus, Geldwertstérungen, Wirtschaftspolitik,
wirtschaftspolitische Ziele, Globalisierung.

Rechnungswesen

Bilanz- und Erfolgsrechnung (Doppelte Buchhaltung),
Kaufmannisches Rechnen, Kalkulationsschema,
Fremdwahrungen, Abschreibungen, Mehrwertsteuer

Recht

Wichtige Grundlagen des Rechts und des Staates,
Vertragslehre, Obligationsentstehung, Kaufvertrag,
Vertrédge auf Gebrauchsiberlassung, Vertrége auf
Arbeitsleistung, Datenschutz

Handelsdiplom SEITZ

Beide Zertifikate zusammen ergeben ohne weitere Priifung und Unterricht den Abschluss «<Handelsdiplom SEITZ» und be-
fahigen zum Titel «Dipl. Kaufmann / Dipl. Kauffrau SEITZ». Die Absolvierung eines einzelnen Zertifikats ist ebenfalls moglich.

= kS - &

Office Zertifikat

Business Zertifikat

Handelsdiplom SEITZ
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Studium

MODULARER
LEHRPLAN

Vernetzung / Vertiefung

Priifungen

Unterricht
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Informatik

Wochen: 6

Dezember (18 Wochen)

Ende August




Business Zertifikat
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Wochen: 6

Ende Februar - Juni (18 Wochen)
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Organisatorisches

ZULASSUNG UND
ANMELDUNG

Aufnahmevoraussetzungen

Zur einjahrigen Handelsschule oder einem einzelnen Zertifikat wird zugelassen,
wer folgende Voraussetzungen erfiillt:

+ Mindestens 18 Jahre alt

+ Interesse an kaufmannisch-betriebswirtschaftlichen Themen

» Genligend Zeit, um mind. in 80 % der Lektionen anwesend sein zu kdnnen

Anmeldungen und weitere Informationen
Melden Sie sich jetzt fiir diesen einzigartigen
Studiengang an. Fiir die Anmeldung stehen Ihnen Start: Ende Februar (KW 8)
die Website, www.seitz.bzlu.ch, E-Mail, Telefon und und Ende August (KW 34)
Post zur Verfiigung oder kontaktieren Sie uns Unterrichtstage:

personlich vor Ort im Sekretariat.

Montag: 08.15 - 16.35 Uhr

Fir weitere Informationen diirfen Sie sich
jederzeit beim Sekretariat oder der Schulleitung Montag- und Mittwochabend,
melden. Ebenso organisieren wir regelmassig jeweils von 18.30 - 21.45 Uhr
Informationsveranstaltungen und bieten person-
liche Beratungsgesprache an. Aktuelle Daten
von Informationsveranstaltungen finden Sie auf
unserer Website.

Die beiden Zertifikate sind in sich abgeschlos-
sen und ermdglichen zwei Mal pro Jahr einen
Einstieg in den Lehrgang.

In den Monaten Januar / Februar und Juli /
August sind Semesterferien. Wahrend der
offziellen kantonalen Schulferien kann
Unterricht stattfinden.



Organisatorisches

STUDIENGEBUHREN UND
BENEFITS

Studiengebiihren Handelsdiplom

Aufnahmeverfahren 1x 500
Office Zertifikat 1x 2'950
Business Zertifikat 1x 2'950

Total Kosten CHF 6'400

+ CHF 200 Lehrmittelpauschale, exkl. Gesetzbuch ZGB/OR.
Ratenzahlung auf Anfrage (Zuschlag CHF 40.- pro Rate)

Studienbenefits
Lizenz fiir Office 365 mit allen Zutritt ins Schulgebdude
gangigen Office-Programmen & direkt am Bahnhofplatz und
officess  Kollaborationstools. Zusatzlich Benltzung der modernen
erhalten Sie eine personliche BZLU Schulrdume und Dachterrasse
E-Mailadresse an 7 Tagen pro Woche.
.93 Laufbahnberatung durch "‘ Vernetzungsgefass und
- Schulleitung bei Bedarf @) Priifungsvorbereitung

_7] Priifungs-, Zertifikats- und @’:.
g Diplomgebiihren inklusive ﬁ;\ Diplomfeier



BZLU | Bildungszentrum Luzern

MISSION

WIR

“NTWICKELN
DIE PROFIS
VON

MORGEN.

%
Ein Schritt voraus.



BZLU | Bildungszentrum Luzern

TEAM

Leitung

Stefan Miiller | Leiter SEITZ Handelsschule

Administration

Larissa Kamer Martina Pacar

Andrea Merki




BZLU | Bildungszentrum Luzern

STANDORTUND
UNTERRICHTSQUALITAT

Die SEITZ befindet sich als Teil des BZLU Bil-
dungszentrum Luzern am Bahnhofplatz 3 direkt
beim Bahnhof Luzern. Der Standort ist mit dem
offentlichen Verkehr bestens erreichbar, verfligt
Uber grossziigige und helle Schulungsrdume und
eine moderne Infrastruktur. Die Schulungszim-
mer sind nicht nur klimatisiert und lichtdurch-
flutet, sondern bieten auch eine atemberaubende
Sicht auf See und Berge. Moderne Technologie
(Touchscreens, Visualizers etc.) und hochwertiges
Mobiliar (flexible Pulte, moderne Birostihle)
sorgen flr ein angenehmes Lernerlebnis.

Unsere Dozierende sind Experten/Expertinnen

in ihrem Fachbereichen und haben langjéhrige
Berufserfahrungen. In ihren praxisnahen Uber-
legungen der Unterrichtsvorbereitung stehen die
Studierenden im Mittelpunkt.

In diesem einzigartigen Umfeld findet der Unter-
richt an der SEITZ Handelsschule statt.

Vierwaldstattersee
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BILDUNGSANGEBOT

Das BZLU Bildungszentrum Luzern ist das Luzerner Kompetenzzentrum fiir héhere Berufsbildung in
den Bereichen Wirtschaft und Tourismus. Das BZLU bietet moderne, aktuelle und praxisbezogene
Weiterbildungen, die den Studierenden auf Augenhohe vermittelt werden. Nebst der klassischen
Stoffvermittlung wird insbesondere die Anwendung und das Training des Gelernten grossgeschrieben.

Legen Sie den Grundstein fiir Ihre Karriere an der SEITZ Handelsschule und nutzen Sie diese als
Sprungbrett in den Kaderbereich. Dort bilden wir Sie an der Hoheren Fachschule Tourismus HFT und
der Héheren Fachschule Wirtschaft HFW zu Entscheidungstragerinnen und -trégern in Wirtschaft

und Tourismus aus.

HFW’

HF’

SENcz’

Dipl. Betriebswirtschafter/in HF

Professional Bachelor in Business Administration

Dipl. Tourismusfachmann/-frau HF Dipl. Fiihrungsfachmann/-frau BZLU

Professional Bachelor in Tourism Management Fiihrungsdiplom BZLU

Dipl. Wirtschaftsfachmann/-frau BZLU Dipl. Wirtschaftsfachmann/-frau BZLU

Hdoheres Wirtschaftsdiplom HWD

e S Héheres Wirtschaftsdiplom HWD

Handelsdiplom (Dipl. Kaufmann/Kauffrau SEITZ)

Finanz Basics Office Business English Basics
Zertifikat Zertifikat




SEI(Z

SEITZ Handels- und Kaderschule AG
Bahnhofplatz 3
6003 Luzern

+41 41227 60 80
seitz@bzlu.ch
seitz.bzlu.ch

Eine Schule des BZLU |
Bildungszentrum Luzern




