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   WIR MACHEN SIE FIT FÜR DEN 
JOB VON MORGEN!
Wir leben in einer dynamischen, sich schnell verändernden Welt. Globalisierung, Digitalisierung, 
Individualisierung, Nachhaltigkeit – die aktuellen Entwicklungen haben einen tiefgreifenden Einfluss 
auf unsere Gesellschaft und die Wirtschaftswelt. Auch Sie erleben das tagtäglich: Arbeit und Freizeit 
verschmelzen immer mehr miteinander, Hierarchien verschieben sich, Probleme werden komplexer. 
Ihre Flexibilität, Kreativität und Teamwork sind mehr gefordert als je zuvor.

An der SEITZ Handelsschule Luzern, als Schule 
des BZLU Bildungszentrum Luzern, bauen Sie die 
Basis auf, um wirtschaftliche Zusammenhänge zu 
verstehen und als Teil davon agieren zu können. 
Sie lernen die kaufmännischen und betriebswirt-
schaftlichen Grundlagen kennen.
 
Die Lerninhalte des Handelsdiploms SEITZ richten 
sich nach einer erwachsenengerechten kaufmän-
nischen Ausbildung und entsprechen den Bedürf-
nissen der Praxis. Sie eignen sich in zwei Modulen 
grundlegende Kenntnisse im Bereich Betriebs-
wirtschaft und Management an und können mit 
modernen Kommunikationsmitteln arbeiten. 
Zudem werden Ihre Selbst- sowie Sozialkompe-
tenzen gefördert.
 
Mit Ihrem Abschluss Handelsdiplom SEITZ und 
dem Titel Dipl. Kaufmann/-frau SEITZ legen Sie 
eine wertvolle Basis für Ihre Zukunft. Lassen Sie 
sich inspirieren, lernen Sie und wachsen Sie – und 
gestalten Sie jetzt mit uns die Zukunft.

Patrick Rüedi	 Stefan Müller
Direktor BZLU	 Leiter SEITZ Handelsschule
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DIE HANDELSSCHULE.

Persönlich 
Wir ermutigen Sie, Ihre Komfortzone zu verlassen 
und Grenzen zu überwinden. Wir unterstützen Sie 
in diesem Prozess – sei es im Unterricht oder in 
persönlichen Gesprächen. So schaffen Sie es, das 
Beste aus sich herauszuholen. 

Praktisch
Wir vermitteln Ihnen aktuelle und relevante Inhal-
te mit konsequentem Praxisbezug, um Ihren Ein-
stieg in die kaufmannische Branche bestmöglich 
vorzubereiten. Zudem schaffen wir regelmässig 
Möglichkeiten, das Gelernte zu repetieren, Erfah-
rungen zu sammeln und zu trainieren. So führen 
wir Sie vom Wissen zum Können und reflektieren 
mit Ihnen Ihren Lernfortschritt.

Visionär
Wir eröffnen Perspektiven: Integriert in unsere 
Ausbildung sind das Office- sowie das Business-
Zertifikat. Mit dem Handelsdiplom ist zudem der 
direkte Einstieg in unseren gesamten Kader-
bereich möglich. Als visionärer Bildungsanbieter 
nehmen wir eine Vorreiterrolle ein und setzen 
Trends. Mit einer motivierenden Didaktik, einem 
fortschrittlichen Lernumfeld und einzigartigen 
Lernsettings inspirieren wir unsere Studierenden 
zum Lernen und Wachsen.



   STIMMEN 
ZUR SEITZ

«An der SEITZ ist man von Anfang an individuell 
auf mich eingegangen und hat mit mir meine 
Ausbildungs-Möglichkeiten evaluiert. Mich über-
zeugen der persönliche Ansatz und der modulare 
Aufbau des Studiums. Nach jedem Studiensemes-
ter habe ich ein Diplom in der Hand, für meine 
berufliche Laufbahn ist das Gold wert.»

Richard Lerch | Alumni

«In meinem Unterricht verknüpfe ich die Theorie 
und die Praxis. Es ist für mich wichtig, dass die 
Studierenden die im Unterricht erarbeiteten Skills 
im (zukünftigen) Büro-Job anwenden können und 
so einen Mehrwert im Beruf haben. So macht 
das Lernen und auch das Unterrichten Spass und 
die Schulstunden sind abwechslungsreich und 
spannend.»

Matthias Lüthi | Dozent

«Ich kann die SEITZ allen empfehlen die eine 
fachliche Weiterentwicklung anstreben. 
Ich lernte meine Interessen während der 
Handelsschule immer mehr kennen: Dies 
motivierte mich weiterzumachen. Ich emp-
fehle die SEITZ am BZLU zu absolvieren, 
weil die Verknüpfung mit der HFW&HFT 
das perfekte berufliche Sprungbrett aus-
macht.»

Martina Marbacher | Alumni
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Studium

Lektionen Total 136

Betriebswirtschaft (BWL) 24

Volkswirtscahft (VWL) 24

Rechnungswesen 24

Recht 24

Modulprüfungen (1 pro Fach) 8

Vernetzung 16

Prüfungsvorbereitung 8

Abschlussprüfungen 8

Lektionen Total 136

Informatik 48

Kommunikation 48

Modulprüfungen (2 pro Fach) 8

Vernetzung 16

Prüfungsvorbereitung 8

Abschlussprüfungen 8

Die Handelsschule dauert ein Jahr und wird mit dem Handelsdiplom SEITZ abgeschlossen.  
Innerhalb des Schuljahres werden zwei Zertifikate erworben.

   SCHULUNGS-
MODELL

Handelsdiplom SEITZ
Dipl. Kaufmann / -frau SEITZ

Office Zertifikat

Lektionen
Vernetzung16 Lektionen

Vernetzung16

Lektionen
Kommunikation48 

Lektionen
Wirtschaft 
BWL24 Lektionen

Informatik48 
Lektionen
Recht

Lektionen
Rechnungswesen24 24 

Herbst Frühling

Business Zertifikat

Lektionen
Wirtschaft 
VWL24 
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Studium

   STUDIEN-
INHALTE

Informatik 
Office 365, Word, Excel, Powerpoint, Kollaborationstools, 
elektronische Nachrichten, Teamfunktionen, Datenver-
waltung, Dateimanagement, Virenschutz, Datensicherheit, 
Datenschutz, Webbrowser, Social Media, Informations- 
technologien

> �Sie benötigen für den Unterricht in diesem Semester 
einen eigenen Laptop.

Kommunikation 
Kommunikation Theorie:
Basiskompetenzen in der Kommunikation, Kommunika-
tionstechniken einsetzen, Wirkungsvolle Kommunikation, 
Rhetorik
 
Schriftliche Kommunikation:
Regelkonforme Dokumentdarstellung, Korrespondenz, 
Grundlagen «gängiger Geschäftsverkehr»

Absolvierende können allgemeine kaufmännische Büroarbeiten ausführen, zeigen sich sicher und geübt im Umgang mit den 
neuesten Microsoft-Office-Anwendungen und können adressatengerecht kommunizieren.

Die Absolvierenden beherrschen die betriebswirtschaftlichen Grundlagen, welche für die Arbeit im Büro benötigt werden 
und für höhere Weiterbildungen die Basis bilden.

Beide Zertifikate zusammen ergeben ohne weitere Prüfung und Unterricht den Abschluss «Handelsdiplom SEITZ» und be-
fähigen zum Titel «Dipl. Kaufmann / Dipl. Kauffrau SEITZ». Die Absolvierung eines einzelnen Zertifikats ist ebenfalls möglich.

Betriebswirtschaft (BWL)
Unternehmung und Umwelt, Typologie der Unternehmen, 
Ziele, Zielkonflikte, Bedürfnisse, Güterarten, Wertschöp-
fungskette, Aufbau- und Ablauforganisation, Grundbegriffe 
des Marketings, Grundlagen der Führung, Problemlösungs-
methodik, Risiken, Vorsorge und Versicherungen, Sozialver-
sicherungen.

Volkswirtschaft (VWL) 
Wirtschaftskreislauf, Wirtschaftsleistung, Marktwirtschaft, 
Konjunkturzyklus, Geldwertstörungen, Wirtschaftspolitik, 
wirtschaftspolitische Ziele, Globalisierung.

Rechnungswesen 
Bilanz- und Erfolgsrechnung (Doppelte Buchhaltung),  
Kaufmännisches Rechnen, Kalkulationsschema,  
Fremdwährungen, Abschreibungen, Mehrwertsteuer 

Recht  
Wichtige Grundlagen des Rechts und des Staates,  
Vertragslehre, Obligationsentstehung, Kaufvertrag,  
Verträge auf Gebrauchsüberlassung, Verträge auf  
Arbeitsleistung, Datenschutz

Office-Zertifikat (jeweils von August bis Dezember)

Handelsdiplom SEITZ

Business Zertifikat (jeweils von Februar bis Juni)

Office Zertifikat Handelsdiplom SEITZ

+ =
Business Zertifikat

Lektionen
Wirtschaft 
VWL
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Studium

   MODULARER 
LEHRPLAN

Office Zertifikat

Ende August - Dezember (18 Wochen)

Wochen: 6 1 1 1 126

Informatik Informatik

Kommunikation Kommunikation
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Business Zertifikat

Ende Februar - Juni (18 Wochen)

Wochen: 6 1 1 1 126

Wirtschaft BWL
(Betriebswirtschaftslehre)

Wirtschaft VWL
(Volkswirtschaftslehre)
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Rechnungswesen Recht
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Organisatorisches
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Anmeldungen und weitere Informationen
Melden Sie sich jetzt für diesen einzigartigen 
Studiengang an. Für die Anmeldung stehen Ihnen 
die Website, www.seitz.bzlu.ch, E-Mail, Telefon und 
Post zur Verfügung oder kontaktieren Sie uns 
persönlich vor Ort im Sekretariat.

Für weitere Informationen dürfen Sie sich 
jederzeit beim Sekretariat oder der Schulleitung 
melden. Ebenso organisieren wir regelmässig 
Informationsveranstaltungen und bieten persön-
liche Beratungsgespräche an. Aktuelle Daten 
von Informationsveranstaltungen finden Sie auf 
unserer Website.

Aufnahmevoraussetzungen
Zur einjährigen Handelsschule oder einem einzelnen Zertifikat wird zugelassen,  
wer folgende Voraussetzungen erfüllt: 
• �Mindestens 18 Jahre alt
• �Interesse an kaufmännisch-betriebswirtschaftlichen Themen
• �Genügend Zeit, um mind. in 80 % der Lektionen anwesend sein zu können 

Die beiden Zertifikate sind in sich abgeschlos-
sen und ermöglichen zwei Mal pro Jahr einen 
Einstieg in den Lehrgang. 

In den Monaten Januar / Februar und Juli / 
August sind Semesterferien. Während der 
offziellen kantonalen Schulferien kann 
Unterricht stattfinden. 

   ZULASSUNG UND
ANMELDUNG

Start: Ende Februar (KW 8)  
und Ende August (KW 34)

Unterrichtstage:
Tagesschule:  
Montag: 08.15 – 16.35 Uhr
Abendschule:  
Montag- und Mittwochabend,  
jeweils von 18.30 – 21.45 Uhr
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Organisatorisches
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   STUDIENGEBÜHREN UND
BENEFITS

Studienbenefits

Lizenz für Office 365 mit allen 
gängigen Office-Programmen & 
Kollaborationstools. Zusätzlich 
erhalten Sie eine persönliche BZLU 
E-Mailadresse

Zutritt ins Schulgebäude 
direkt am Bahnhofplatz und 
Benützung der modernen 
Schulräume und Dachterrasse 
an 7 Tagen pro Woche.

Diplomfeier

Laufbahnberatung durch  
Schulleitung bei Bedarf

Prüfungs-, Zertifikats- und  
Diplomgebühren inklusive

Vernetzungsgefäss und  
Prüfungsvorbereitung

Studiengebühren Handelsdiplom

Aufnahmeverfahren 1 × 500

Office Zertifikat 1 × 2'950

Business Zertifikat 1 × 2'950

Total Kosten  CHF 6'400

+ CHF 200 Lehrmittelpauschale, exkl. Gesetzbuch ZGB/OR.
Ratenzahlung auf Anfrage (Zuschlag CHF 40.- pro Rate)  
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BZLU | Bildungszentrum Luzern
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Martina Pacar

BZLU | Bildungszentrum Luzern

Leitung

Administration

Larissa Kamer

TEAM

Andrea Merki

Stefan Müller | Leiter SEITZ Handelsschule
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   STANDORT UND 
UNTERRICHTSQUALITÄT
Die SEITZ befindet sich als Teil des BZLU Bil-
dungszentrum Luzern am Bahnhofplatz 3 direkt 
beim Bahnhof Luzern. Der Standort ist mit dem 
öffentlichen Verkehr bestens erreichbar, verfügt 
über grosszügige und helle Schulungsräume und 
eine moderne Infrastruktur. Die Schulungszim-
mer sind nicht nur klimatisiert und lichtdurch-
flutet, sondern bieten auch eine atemberaubende 
Sicht auf See und Berge. Moderne Technologie 
(Touchscreens, Visualizers etc.) und hochwertiges 
Mobiliar (flexible Pulte, moderne Bürostühle) 
sorgen für ein angenehmes Lernerlebnis.

Unsere Dozierende sind Experten  /Expertinnen 
in ihrem Fachbereichen und haben langjährige 
Berufserfahrungen. In ihren praxisnahen Über-
legungen der Unterrichtsvorbereitung stehen die 
Studierenden im Mittelpunkt. 

In diesem einzigartigen Umfeld findet der Unter-
richt an der SEITZ Handelsschule statt.
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BZLU | Bildungszentrum Luzern

   BZLU 
BILDUNGSANGEBOT
Das BZLU Bildungszentrum Luzern ist das Luzerner Kompetenzzentrum für höhere Berufsbildung in 
den Bereichen Wirtschaft und Tourismus. Das BZLU bietet moderne, aktuelle und praxisbezogene 
Weiterbildungen, die den Studierenden auf Augenhöhe vermittelt werden. Nebst der klassischen 
Stoffvermittlung wird insbesondere die Anwendung und das Training des Gelernten grossgeschrieben.

Legen Sie den Grundstein für Ihre Karriere an der SEITZ Handelsschule und nutzen Sie diese als 
Sprungbrett in den Kaderbereich. Dort bilden wir Sie an der Höheren Fachschule Tourismus HFT und 
der Höheren Fachschule Wirtschaft HFW zu Entscheidungsträgerinnen und -trägern in Wirtschaft 
und Tourismus aus.

Dipl. Wirtschaftsfachmann/-frau BZLU

Höheres Wirtschaftsdiplom HWD
Vertiefung Tourismus

Dipl. Wirtschaftsfachmann/-frau BZLU

Höheres Wirtschaftsdiplom HWD

Dipl. Tourismusfachmann/-frau HF

Professional Bachelor in Tourism Management

Dipl. Führungsfachmann/-frau BZLU

Führungsdiplom BZLU

Dipl. Betriebswirtschafter/in HF

Professional Bachelor in Business Administration

Handelsdiplom (Dipl. Kaufmann/Kauffrau SEITZ)

Office
Zertifikat

Business
Zertifikat

English BasicsFinanz Basics



SEITZ Handels- und Kaderschule AG
Bahnhofplatz 3
6003 Luzern

+41 41 227 60 80
seitz@bzlu.ch
seitz.bzlu.ch

Eine Schule des BZLU |  
 Bildungszentrum Luzern 


